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Kultur- & Kongresszentrum

eine Veranstaltungskauffrau / einen Veranstaltungskaufmann
in Vollzeit fur die Abwicklung von vielseitigen, kundenorientierten
Verwaltungsaufgaben.

lhre Aufgaben

o fachlich kompetente Betreuung unseres Kundenstammes

e Veranstaltungsabwicklung gegeniiber dem Kunden und im
Innenverhaltnis mittels der Software ,,Bankettprofi®

o fundiertes Vertrags- und Informationswesen

e Personaldispositionen im technischen und nichttechnischen
Bereich inkl. Dienstplanerstellung

o Erstellung von individuellen Bestuhlungs- u. Messeplanen nach
versammlungsrechtlichen Kriterien

o Konzeptionierung von MarketingmaBnahmen und deren
Durchfiihrung durch vorhandene Softwareapplikationen

e Koordinierung von WerbemaRnahmen im und am Haus

o Pflege und Aktualisierung unserer Homepage etc.

e zeitaktuelle Schnittstelle zum Rechnungswesen

e Statistische Erhebungen und Pflege des Datenarchives

lhr Profil
e Abgeschlossene, veranstaltungskaufmannische Ausbildung
e Erfahrungen i. Rechnungswesen u. Versammlungsstattenrecht
e Sicherer Umgang mit MS-Office u. Adobe-Applikationen
e Fremdsprache Englisch in Wort und Schrift
e Dienstleistungsbereitschaft zu unregelmaRigen Dienstzeiten
e Belastbarkeit und Uberstundenbereitschaft
o Teamfdhigkeit und absolute Loyalitdt zum Unternehmen
o Perfekte kommunikative Fahigkeiten
e Sicheres, kompetentes und freundliches Auftreten

Wir bieten

Anstellung nach dem Tarif des 6ffentlichen Dienstes
dynamisches Umfeld, kurze Entscheidungswege
personliche Entwicklungsmoglichkeiten

Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen und dem
friihestmoglichen Eintrittstermin richten Sie bitte schriftlich
(persénliche Vorstellung nur nach Aufforderung!) bis spatestens
zum 23.09.2016 an:

Deggendorfer Kultur- u. Kongresszentrum GmbH
EdImairstr. 2, 94469 Deggendorf
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